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1.注册与登录

1.1. 注册

注册方式 1： 注册方式 2：

通过扫描【样品流转与费用结算】小程

序二维码，进入小程序。

或长按图片二维码，识别后进入小程序。

进入微信，选择【发现-小程序】，点击

搜索，输入小程序名称【样品流转与费

用结算】,找到小程序后，点击进入小程

序页面。

小程序首页 小程序登录页面
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首次使用需注册并完善个人信息。

点击【登录/注册】，进入身份校验页面，选择微信绑定的手机号码进行身份

校验。

身份校验通过，会直接进入登录后的页面（如上右侧图），此时就可以进入首

页，操作业务。

如身份校验不通过，会进入信息注册页面，进行身份信息完善，如下图：

输入姓名和手机号码，点击【确认提交】，进行信息验证，点击微信绑定的手

机号码，进行身份校验。

微信手机号验证通过后，提示“注册成功！请等待授权”。请等待管理员审核。
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1.2. 审核

提示注册成功后，系统会给管理员发送审核提醒信息，管理员收到提醒信息后，

会尽快核实注册人身份并授权使用系统。

审核完成后，系统会发送提醒信息给注册人，注册人收到信息后，就可以再登

录小程序，进行委托送检业务。
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2.检测业务

首页功能分为检测业务、流程跟踪、服务指南。

检测业务：

1、样品送检：委托填写样品检测信息。

2、缴纳费用：委托人确认需要缴纳的费用。

3、取回样品：委托取回样品。

4、领取报告：委托人领取报告。

流程跟踪；委托人查看委托单的检查处理进度。

服务指南：提供各项服务的指南。

委托分析流程图：提供委托分析流程图内容展示。
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2.1. 样品送检

点击【检测业务-样品送检】，点击【新建样品送检】，进入样品送检填写页

面。

先在仪器设备共享平台委托申请，获取相关信息，用户根据委托申请填写送检

样品信息。

委托编号：根据设备共享平台生成的委托单，滑动选择对应的委托单号；

样品数量：输入样品数量；

在职负责人：组织发起此次委托分析的所内科研团队或其他部门在编在职人员，

可模糊检索（默认为上一次填写内容））所内在编在职人员已录入小程序名录，

其本人在小程序注册后，即可检索到。
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委托人：委托人信息根据注册信息自动生成，

手机号码：根据注册信息自动生成，即本人登录微信绑定的手机号码。

样品处置方式：默认返还。

样品送检信息填写完成后，点击“提交”。提交完成后，在【已提交】可以

查看提交的信息。

提交后，如发现填写的委托编号、数量有错误，在委托承接人未承接之前，

都可以点击【已提交】，查看详情，点击【撤回】，撤回到【待送检】页面，撤

回后点击【编辑】，重新编辑送检信息，然后再提交。

如信息填写完成，点提交时，提示“委托编号已被使用，请核实，如有疑问

请联系委托承办人”，有可能是，委托编号填写错误，或者 其他人的委托单误填

了您的委托编号，请检查本人的委托编号，如委托编号填写错误，请按正确的修

改，如其他人占用了您的委托编号，请联系委托承办人处理，委托承办人处理占

用后，再重新填写委托信息提交。
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2.2. 样品交接

样品交接步骤：

1、样品送至中心业务接待室张贴检测标签；

2、将已张贴标签的委托任务单及样品交给分析人员；

3、分析人员扫描委托单标签二维码，确认接受样品；

4、送检人查看【流程跟踪】，流程中显示状态为样品接收，表示样品交接已

完成。

注意：如果送检时承检人不在实验室，可以与承检单位其他人员交接样品，由

他们转交承检人，流转过程会记录在程序中。

样品接收后，可以在【首页-流程跟踪】中，查看对应委托编号检测处理的进

度。如下图
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2.3. 缴纳费用

样品检测、审核完成后，送检人通过微信的服务通知获取报告领取通知，如

下图。也可在【首页-流程跟踪】查看我的委托的进度。

点击【检测业务-缴纳费用】，进入【待缴费】，点击具体的委托编号，进入

缴纳费用确认提交页面。

所属部门：滑动显示（默认为上一次填写内容)

科研团队：科研团队负责人（课题组负责人），模糊检索（默认为上一次填写内

容）

课题编号：

输入课题编号（默认为上一次填写内容），注意字母 O与数字 0的区别

分析费用：输入分析金额，费用表提交后，等待委托承办人审核。

所外委托人无需填写费用缴纳信息由委托承办人在费用确认时填写分析费金额。
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2.4. 取回样品

将已完成分析样品送至中心业务接待室，待报告发放人审核费用及样品后，

通过小程序确认取回样品，通知的信息如下。

本人取回样品：

本人取回样品，请至承检人实验室，通过扫描样品检测标签二维码确认，

并拍摄上传取回的样品图片，要求拍摄出清晰的样品标签信息。

照片拍摄要求:对着样品检测标签，能清晰显示样品显示标签内容，确认领取

的和拍摄的是同一个委托编号的样品。

样图
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委托他人取回样品：

如委托他人代为取回样品，需将取件码交给委托人，由委托人在小程序取回页

面，使用【受委托取回样品】功能，输入取件码，确认取回信息。

取件码是小程序发送的费用已确认的通知中，消息的后 6位数字。
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2.5. 领取报告

在业务接待室领取纸质报告，在小程序领取报告功能中确认。

本人领取报告：

扫码报告标签二维码，进入领取报告确认页面，点击【确认领取】，完

成报告领取确认。

委托他人领取报告：

如委托他人代为领取报告，需将取件码交给委托人，由委托人在小程序领取报

告页面，使用【受委托领取报告】功能，输入取件码，确认领取报告。
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取件码是小程序发送的费用已确认的通知中，消息的后 6位数字。
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3.流程跟踪

样品检测的整个过程中，除了从微信小程序接收关键节点提醒信息外，还可以

在【首页-流程跟踪】查看我的委托检测的进度。
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4.账户

账户中显示个人信息、服务手册、切换角色（当前用户的角色）、退出登录等信

息。

个人信息：个人注册的信息。

服务手册：操作指导手册。

切换角色：当前用户的角色，如有多个角色，可以通过此处来切换。

退出登录：点击退出登录，退出当前登录，再点击【登录/注册】，再次登录系统。

版本信息：当前小程序的版本。小程序有版本更新时，会提示，点击更新即可。


	1.注册与登录
	1.1.注册
	1.2.审核

	2.检测业务
	2.1.样品送检
	2.2.样品交接
	2.3.缴纳费用
	2.4.取回样品
	2.5.领取报告

	3.流程跟踪
	4.账户

