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1 注册与登录 

1.1 注册  

首次使用需注册并完善个人信息 

请使用微信扫一扫功能，扫描首页中的二维码，将出现下图提示框，依据提示完

善个人资料，务必填写自己的真实信息，如图 1-1 所示 

 

            

 

图 1-1 
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1.2 登录 

注册后，扫描程序二维码即可登录 

登录后界面如图 1-2 所示，展示内容包括样品送检、交纳费用、取回样品、领取

报告、我的委托 。 

1.2.1 样品送检：根据在设备共享平台委托申请内容填写送检样品信息 

1.2.2 交纳费用：填写费用表相关信息并提交 

1.2.3 取回样品：扫码确认已取回样品 

1.2.4 领取报告：扫码确认已领取报告 

1.2.5 我的委托：查询未完成的委托当前状态和已完成委托的详情 

 

 

 

图 1-2 
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2 委托检测 

2.1 样品送检 

2.1.1 填写信息 

先在仪器设备共享平台委托申请，获取相关信息 

用户根据委托申请填写送检样品信息，如图 2-1 所示 

 

图 2-1 

委托编号：根据设备共享平台生成的委托单，滑动选择对应的委托单号 

样品数量：输入样品数量 

在职负责人：组织发起此次委托分析的所内科研团队或其他部门在编在职人

员，可模糊检索（默认为上一次填写内容）；所内在编在职人员已录入小程序名

录，其本人在小程序注册后，即可检索到。 
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送检人信息根据注册信息自动生成，此处电话号码及邮箱信息可以修改。 

所内在编在职人员已录入小程序名录，其本人在小程序注册后，即可检索到。 

样品送检信息填写完成后，点击“提交”。提交完成后出现图 2 对话框，提

醒用户及时送检样品；“确定”后，系统自动推送图 2-2 对话框，用户可选择允

许接收微信领取报告通知。        

        

图 2-2 

样品送检信息提交后，在没有经过审核时，除委托编号外的其他信息都可以进行

修改； 如需修改委托编号请联系中心业务接待室。  

2.1.2 样品交接 

样品送至中心业务接待室张贴检测标签，将已张贴标签的委托任务单及样品

交给分析人员；分析人员扫二维码，确认接受样品；送检人查看我的委托-未完

成的委托，委托单状态显示样品已接受，表示样品交接已完成。 

如果送检时承检人不在实验室，可以与承检单位其他人员交接样品，由他们
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转交承检人，流转过程会记录在程序中。 

2.2 缴纳费用 

样品检测、审核完成后，送检人通过微信的服务通知获取报告领取通知，如

图 2-3；也可查看我的委托-未完成委托，显示本人未完成的委托单当前状态。 

 

 

图 2-3 

 

 

 

 

 

 

 

 

扫码或列表中模糊检索，进入费用提交页面图 2-4 
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图 2-4 

委托部门：滑动显示（默认为上一次填写内容) 

科研团队：科研团队负责人（课题组负责人） 

模糊检索（默认为上一次填写内容） 

课题编号：输入课题编号（默认为上一次填写内容） 

注意字母 O 与数字 0 的区别 

分析费用：输入分析金额 

费用表提交后，等待委托承办人审核 

所外委托人无需填写费用缴纳信息由委托承办人在费用确认时填写分析费金额 
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2.3 取回样品 

将已完成分析样品送至中心业务接待室，待报告发放人审核费用及样品后，通过

小程序确认取回样品；列表显示用户需要取回样品的委托单，扫码确认取回样品,

如图 2-5 

/ 

图 2-5 

 

2.4 领取报告 

在业务接待室通过小程序扫码确认领取纸质报告，电子数据通过邮件接收。 

列表显示用户需要领取报告的委托单（一次可领取多个分析报告）。 
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扫码确认提交领取报告，如图 2-6 

 

图 2-6 

 

 

2.5 我的检测 

我的委托包含：未完成的委托和已完成的委托两部分 

未完成的委托：点击我的委托-未完成委托，显示委托人所有未完成的委托单

当前状态如图 2-7；扫描二维码，获得委托单当前的状态图 2-8 

已完成的委托：点击我的委托-已完成委托，显示用户所有已完成的检测列表，

并可以查委托单详细信息图 2-9 
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图 2-7 
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图 2-8 

 

 

 

图 2-9 


